Hrvatska
posta

Na temelju ¢lanka 16. Statuta drustva HP - Hrvatska posta d.d. — potpuni tekst (HP Glasnik 23/21), Uprava Drustva
je na sjednici odrzanoj dana 09.12.2021. godine donijela:

HP GLASNIK - sluzbeno glasilo HP — Hrvatska posta d.d. | 17.12.2021. | BROJ 29 | 156

Upute o postupku ostvarivanja prava
na postavljanje kasica za donacije u poStanskim uredima

Svrha Uputa
Clanak 1.

(1) Svrha je Uputa o postupku ostvarivanja prava na postavljanje kasica za donacije u postanskim uredima
(u daljnjem tekstu: Upute) definirati postupak i uvjete za ostvarivanje prava na postavljanje kasica za
donacije u postanskim uredima HP- Hrvatska posta d.d. (u daljnjem tekstu: kasice za donacije) i
sklapanje ugovora s udrugama koje promiéu humanitarne ciljeve i uvjerenja (dalje u tekstu:

humanitarna udruga).

(2) Kasice za donacije su namijenjene za prikupljanje donacija u korist humanitarnih udruga.

Uvjeti za ostvarivanje prava na postavljanje kasica za donacije
Clanak 2.

(1) Pravo na postavljanje kasica za donacije ostvaruju humanitarne udruge, sukladno uvjetima navedenim
ovim Uputama.

(2) Broj odobrenih kasica za donacije odredivati ¢e se prema broju ¢lanova humanitarne udruge. Za svakih
10 ¢lanova odobrava se postavljanje 1 kasice za donacije.

(3) Jedna humanitarna udruga moZe postaviti najvise 60 kasica.
(4) U svakom postanskom uredu odobrava se postavljanje jedne kasice.

(5) Zahtjev za odobrenje postavljanja kasica za donacije (u daljnjem tekstu: Zahtjev) humanitarna udruga
podnosi u razdoblju od 01.10. - 31.10. u tekucoj godini za narednu godinu.

(6) Postupanja po Zahtjevima i donoSenje odluke o istima vrsiti ¢e se redoslijedom kojim su Zahtjevi
zaprimljeni, odnosno prvenstvo rjeSavanja imaju Zahtjevi koji su ranije zaprimljeni $to se utvrduje iz

datuma i vremena oznacenog na otisku Ziga koji se nalazi na posiljci u kojoj je prispio zahtjev.

(7) Ugovor sa humanitarnom udrugom nakon prihvacanja njezinog Zahtjeva od strane HP-Hrvatske poste
d.d. (u daljnjem tekstu: HP) sklapa se za period 01.01. - 31.12. naredne godine.

Clanak 3.

(1) Pisani Zahtjev za postavljanjem kasica za donacije kojeg podnosi humanitarna udruga unificiran je
obrascem i prilog je ovih Uputa.



(2) Uz ispravno popunjen Zahtjev iz stavka 1. ovog ¢lanka humanitarna udruga obvezno prilaze:

1. Izvadak iz registra udruga, ne stariji od 30 dana - izvornik

2. Rjesenje o registraciji udruge - preslika

3. Popis posStanskih ureda za postavljanje kasica (Prilog 1b)

4, Popis ovlastenih osoba za preuzimanje i praznjenje kasica za donacije (Prilog 1c)
5. Program humanitarne udruge i opseg dosadasnjeg djelovanja

(3) Zahtjev iz stavka 1. ovog clanka zajedno s dokumentacijom iz stavka 2. ovog ¢lanka dostavljaju se u
preporucenoj posiljci na adresu: HP- Hrvatska posta d.d., Odjel za operativnhu podrsku postanskim
uredima, Branimirova 4, 10000 Zagreb, sa naznakom ,,Zahtjev za postavljanje kasica za donacije”.

(4) Zahtjevi koji ne sadrze sve podatke i priloge u skladu sa stavcima 1. i 2. ovog ¢lanka nece se razmatrati.

(5) Osobni podatci clanova humanitarne udruge navedeni u Zahtjevu i sadrzani u dokumentaciji priloZzenoj
uz Zahtjev prikupljaju se, obraduju i koriste sukladno pozitivnim zakonskim propisima kojima se
ureduje zastita osobnih podataka fizickih osoba, a u svrhu sklapanja i izvrSenja ugovora te za interne
evidencije HP-a, ukljucujuéi i upravljanje rizikom i zastitu interesa ¢lanova humanitarne udruge i
interesa HP-a, te su ¢lanovi humanitarne udruge unaprijed upoznati s navedenim.

Clanak 4.

(1) Nakon razmatranja Zahtjeva iz ¢lanka 3. ovih Uputa, HP mozZe Zahtjev usvojiti i odobriti postavljanje
kasica za donacije u postanskim uredima navedenim u Zahtjevu, Zahtjev odbiti ili predloziti
humanitarnoj udruzi druge postanske urede za postavljanje kasica za donacije.

(2) S humanitarnom udrugom, ciji je zahtjev HP usvojio i odobrio postavljanje kasica za donacije u
postanskim uredima, HP ¢ée sklopit ugovor kojim ée se regulirati uvjeti te prava i obveze ugovornih
strana glede postavljanja kasica s donacijama.

Clanak 5.

Ugovorom iz ¢lanka 4. stavak 2. ovih Uputa, HP i humanitarne udruge regulirat ¢e medusobna prava i
obveze, a osobito:

a) broj kasica za donacije;

b) praZinjenje kasica za donacije;

c) postupak s kasicama za donacije i njihovim sadrzajem nakon prestanka vazenja ugovora;
d) odgovornost za otudenje ili oStecenje kasica za donacije;

e) trajanje ugovora;

f)  raskid ugovora, otkaz i otkazni rok.



Prijelazne i zavrSne odredbe
Clanak 6.

(1) U roku od 15 dana od prestanka ugovora o postavljanju kasica za donacije ili od poziva HP-a tijekom
trajanja ugovora, humanitarna udruga je duzna preuzeti kasice za donacije. Ako udruga u navedenom
roku ne preuzme kasice za donacije HP ¢e komisijski utvrditi sadrZaj kasica za donacije, o tomu sastaviti
zapisnik, a utvrdeni iznos iz kasice za donaciju uplatiti na racun humanitarne udruge/vlasnika kasica za
donaciju.

(2) Ispraznjene kasice za donacije iz stavka 1. ovog ¢lanka humanitarna udruga moZe preuzeti u
postanskom uredu u kojem su kasice za donacije bile postavljene u roku od 15 dana od dana uplate
sredstava iz stavka 2. ovog ¢lanka. Ako humanitarna udruga ne preuzme kasice u za to odredenom
roku, HP ¢e organizirati odlaganje kasica za donacije na ekoloski prihvatljiv nacin.

(3) U sluc¢ajevima kada humanitarna udruga ne preuzme kasice za donacije iz postanskih ureda sukladno
ovome c¢lanku, humanitarna udruga moze izgubiti pravo na ponovno postavljanje kasica za donacije u
postanskim uredima.

Clanak 7.

(1) Ove Upute stupaju na snagu danom donosenja i objavit ¢e se u HP Glasniku —sluzbenom glasilu Drustva
—inainternetskim stranicama HP-a.

(2) Stupanjem na snagu ovih Uputa prestaju vaZiti Upute o postupku ostvarivanja prava na postavljanje
kasica za milodare u postanskim uredima objavljene u HP Glasniku 2/2015.

HP - Hrvatska posta d.d.
Predsjednik Uprave

lvan Culo, v. r.
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Prilog: 3

- Prilog 1a — Zahtjev - obrazac
- Prilog 1b — Popis postanskih ureda za postavljanje kasica - obrazac
- Prilog 1c — Popis ovlastenih osoba za preuzimanje i praznjenje kasica za milodare-obrazac



Prilog 1a

ZAHTIEV

Udruga , ha adresi sjediSta
koja je registrirana za obavljanje

djelatnosti , broja ¢lanova
) OIB-a , broja

racuna banke ,
koju zastupa ovlastena osoba , OIB-a
prikupljena sredstva ée koristiti za

U postanskim uredima drustva HP-Hrvatska posta d.d. (navedenim u Popisu postanskih ureda za
postavljanje kasica za donacije (Prilog 1b) traZimo postavljanje kasica za donacije. Praznjenje ili
zamjenu kasica za donacije u poStanskim uredima drustva HP-Hrvatska posta d.d., sukladno Ugovoru
o postavljanju kasica koji ¢e Udruga

sklopiti sa HP-Hrvatskom postom d.d., obavljati ¢e predstavnici Udruge koji su navedeni u Popisu
ovlastenih osoba za preuzimanje i praznjenje kasica za donacije (Prilog 1c).

Za Udrugu

(ovlastena osoba)

MP

U , dana




Prilog 1b

Popis postanskih ureda HP d.d. za postavljanje kasica za donacije

Redni broj

Broj posStanskog
ureda

Naziv postanskog
ureda

Adresa

60.




Prilog 1c

Popis ovlastenih osoba za preuzimanje i praznjenje kasica za donacije u
postanskim uredima HP d.d.

Vlastoruénim potpisom, osoba u ovom Popisu naznacena kao ovlastena za preuzimanje i praznjenje
kasica za donacije iz ovog Popisa, izjavljuje da je upoznata sa svrhom prikupljanja, obrade i koristenja
osobnih podataka te izri¢ito na to pristaje.

Broj osobne

Redni Ime i . Potois ovlag
edr.u mtf i prezime iskaznice/PU OIB otpis ovlastene
broj ovlastene osobe ) . osobe

izdavanja
1.
2.
3.




